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Requisitos del Participante: Nombre del Curso:
Aplicacion de Herramientas Computacionales en Word, Excel e
- Saber leer y escribir Internet.

- Saber operaciones basicas de matematicas .
Horarios:

Lunes a Viernes de 10:00 a 14:00 hrs.
Lunes a Viernes de 14:00 a 18:00 hrs.
Lunes a Viernes de 18:00 a 22:00 hrs

Precio:

Sin costo

Objetivo General del Curso: Duracion:

1 mes
Al término de este curso, el participante lograra obtener los

conocimientos basicos para desarrollar aplicaciones a través Contenidos:

- Conceptos de “Computador e Informacién”

- Windows y uso del Mouse.

- Ventanas y tareas, carpetas y subcarpetas.

- Herramientas “Copiar”, “Pegar” y manejo de archivos.
- Word y ubicacion de archivos.

- Formato del Texto, uso de las barras de herramientas.

- Imprimir y guardar documentos.

- Planillas Excel.

- Formulas Excel.

- Introduccion a Internet y paginas Web.
- Busqueda de Informacion

- Correo Electrénico y su utilizacion.

de herramientas computacionales, conociendo la estructura
fisica de un computador, el uso de Word, Excel y elementos

basicos de programas de navegacion en Internet.



